沈阳师范大学实验室基本信息收集整理制度
    实验室基本信息收集整理工作是实验室建设的基本内容。为了及时、客观、准确、科学地收集、整理、运用实验室的基本信息，加强学校实验室建设，规范统计行为，提高信息数据收集质量，特制定本制度。
第一条  实验室基本信息包括：
（一）实验室基本情况
1．实验室名称和编号、批准建制文件、面积、检查评比和评估情况。
2．实验室历来在培养人才、教学、科研中取得的成果，目前具有的水平，编写实验教材的情况及实验教学的改革进程与展望，实验室的投资与效益等特色及评价。
（二）实验室基本信息：
1．实验室的基本任务
实验室任务、实验大纲、实验教学计划和执行情况，以及有关实验教学的文件资料；每学年实验室开设实验的项目名称、个数、室数、学生人数、专业等以及实验室承担的科研和社会服务项目及完成的工作量。
2．实验室工作人员的基本情况
教师、实验技术人员等姓名、年龄、文化程度、专业、职称等人员组成、结构及变动情况。
（三）仪器设备基本信息
1、仪器设备和低值耐用品的帐、卡、物文字资料和技术资料，设备配置清单及状况、更新情况、利用率、完好率。
2、仪器使用维修记录、设备领用和材料消耗纪录，大型精密仪器设备使用情況、功能开发及效益。
（四）其他基本信息
1．实验室管理的各类文件、制度，实验室发展规划，工作计划及实施情况。
2．实验研究的有关论文、成果鉴定证书。
3．校、院布置的临时性任务完成情况和事故处理材料。
第二条  实验室应设专人负责以上各表所需信息、数据的填报工作，填报人应依据实验室个各种原始记录，客观准确地填报。所有上报数据须由实验室主任审核，并经主管院、部、所、中心主任签字认可后于每学年末将上一学年度数据统计、汇总后上报教务处。
第三条  除上述各表以外的实验室基本信息，诸如实验室内部调整、实验室主任变动、大型精密仪器设备受损、实验室安全事故等方面情况也应及时上报教务处。
第四条  所有上报信息的原始资料及底稿由实验室做好存档备查。
第五条  本制度从公布之日起试行，解释权在教务处。
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