实验室开放管理暂行办法

1、本办法适用于沈阳师范大学旅游管理实验教学中心所辖的全部实验室；申请使用者为我院本专科在校学生、研究生、教师和外聘人员；实验室开放时间为每天8：00——21：20。

2、申请者进入实验室前，必须到实验室管理人员处填写《实验室开放申请使用备案登记表》，该表一式三份，手写或打印文本均可。但姓名填写处必须由本人亲自签署。该表由申请人提交中心，经主管领导审批后，加盖公章，中心备案一份，申请人保留一份，实验管理人员保留一份。

3、完成登记手续后，申请人持《登记表》到相关实验管理人员处办理具体使用事宜，包括实验耗材使用登记、完全责任落实等工作。

4、使用者每次进入实验室必须首先填写《实验室开始使用记录簙》，凡拒不填写，经教育不改者，实验管理人员有权建议中心停止其实验室使用权限。
5、实验管理人员要尽量保证所辖实验资源处于优化可用状态，如使用者对所用仪器设备操作需要指导，实验管理人员可提供帮助。使用者必须严格遵守实验室有关规章制度和仪器设备使用规程，对不按操作规程使用仪器设备，导致仪器设备出现严重损坏的，除进行相关赔偿外，实验管理人员有权建议中心停止其剩余使用权限。
6、实验室开放实行预约管理制度，临时使用者可提前一天向有关实验管理人员提出申请，对临时应急使用者，由实验管理人员依据具体情况同申请人协商解决。对于临时使用者仅需在进入实验室后填写《实验室开放使用记录簙》。对于课题研究、毕业论文、小学期实践、大学生科技活动等需要在较长时间段连续工作的申请人，可采取一次登记半年内非预约进入实验室的灵活管理制度。
7、当申请人是本科学生或研究生时，其指导教师作为第一担保人必须在《登记表》中签署姓名，在学生进入实验室工作期间，指导教师负有全部监管和专业指导责任。

8、为做好实验室开放使用工作，中心自觉接受校院领导和广大使用者的监督检查，对符合使用条件而不能进入实验室的；对进入实验室不能得到完好仪器设备服务的或需要对仪器设备使用提供指导而遭到拒绝的，使用者有权向中心进行投诉，中心对所反映情况核实后将根据情节轻重，按中心相关管理制度处理。
9、为配合实验室开放工作，本实验教学中心实行管理人员正常工作日以外轮流值班制，值班人员主要负责各个实验室的安全总体巡查，并对实验室开放各类使用人员突发事情进行处理。
10、本科生、研究生正常实验教学需要由上课教师填写《实验室开放使用记录簙》。

11、本办法从2007年2月25日开始试行，运行期间本实验教学中心将根据具体运行情况对管理办法有关内容做相应修改和补充。
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